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INSTITUT
BIBLIQUE
de Nogent

Fiche de poste IBN

Responsable communication

L’Institut bibliqgue de Nogent recherche un(e) responsable de la communication en CDD a mi-
temps a partir de début juin 2023 pour le remplacement d’une titulaire en congé maternité.

Activités du poste :

- Elaboration d’un plan de communication

- Animation des réseaux sociaux (Twitter, Facebook, Instagram, LinkedIn)

- Elaboration et envoi d’un emailing hebdomadaire via Mailjet

- Mise a jour du site internet

- Création de visuels simples sur Canva

- Gestion de la relation avec I'agence de communication pour les grosses évolutions du
site, la création de visuels complexes et la conception des IBphiles (magazines
trimestriels)

- Gestion des formulaires d’inscription aux cours via HelloAsso

- Elaboration de la ligne éditoriale des IBphiles et récupération des différents articles
et éléments qui les composent

Pré-requis du poste :

- Bonne connaissance et utilisation des réseaux sociaux
- Bonne connaissance et utilisation de Wordpress

- Bonne utilisation de Canva

- Bonne connaissance et utilisation de I’outil Mailjet

- Bonne connaissance et utilisation de I'outil PowerPoint

Merci d’envoyer votre candidature a Etienne Lhermenault a I’adresse email suivante :
etienne.lhermenault@ibnogent.org




